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ONWTHUHA AEJNIMEBO
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Bp3 ocHoBa Ha unen 24 craB 1 oz 3akoHOT 3a noOupame (..Ciyk0eH BECHUK Ha
Penmyomuka CesepHa Maxenonuja™ 6p. 122/2021), I'pamoHavanHukor Ha OmnmTHHA
Jemuero Ha neH 29.07.2022 ropuHa ro AoHECE CIAEAHHOT

IHIPABUJHHUK
32 YTBPAYBaH-€ Ha NPABHJIA COTITIACHO YjeH 24 o 3aKOHOT 3a Jo0Hpame

1. IPEAMET HA YPEAYBAIGE

Co 0B0j aKT ce ypeayBaaT NpaBuiia 3a:

- OCTBApyBatb€ U €BU/ICHIIM]a HA KOHTAKTHTE CO 1] JI0OHparbe;

- HICHTU(DHUKYBAFETO M EBHJIEHIIM]aTa Ha JIHLATA KOM OCTBAPYBAAT KOHTAKTH BO
UHCTHTYITHHTE;

- TPaHCMAPEHTHHU IIPOLECH Ha MOATOTBYBaWE, JOHECYBArhe W H3MEHYBAME Ha
JABHH MONUTHKH, OHOCHO MPOrPaMHU, 3aKOHH WITH MOA3aKOHCKH WM APYTH OTIITH aKTH,
IITO BKJIy4YyBaaT 00jaByBam€ Ha IOJATOLM 33 HJICHTUTETOT HA CHUTE YYECHHUIM BO
MPOLECOT, CYOjeKTUTE YnK HHTEpecH OHJIe 3acTallyBaHH, YCIOBUTE 110 KOH YYECTBOTO
OMII0 OCTBapEHO M HCIUIATEHUTE HAJOMECTOLIH 3a HCTOTO U

- IPOAKTHBHO 00jaByBah€ Ha COONIITEHH]A 38 OCTBAPEHU OQUIMjaTHH CPENOH H
COCTAHOIM, CO MOMIATOIM 32 NIPUCYTHUTE YUYECHHIIM U [IPEIMETOT Ha JIUCKYCH]a.

2. OCTBAPYBAILE U EBUJEHIIUJA HA KOHTAKTHUTE CO LIEJ
JIOBHUPAIGE

Jluna xaj xou ce nodbupa Bo OmmTHHA [[eT4eBO BO CMHUCIA Ha OApeAOUTE O
3aKoHOT 3a nobupame ce I'pagonauanaukor Ha Onmruna JlemueBo u CekpeTapoT Ha
Onuwrruna Jlenyeso.

KoHTakT o 1es1 tobupare e nocpeHa WiK HeMmocpeaHa KOMyHUKaLMja co JIdIaTa
Kaj Kou ce jiobupa, Oe3 orjen Ha JOKalMjaTa Kaje Taa ce OCTBAPYyBa, HAYMHOT M
CPEACTBOTO 3a KOMYHHKAIlHja KOE C& KOPHCTH.

2.1 OcTBapyBame Ha KOHTAKTH CO LleJ1 JIoOUpame

bapame 3a ocTBapyBame Ha KOHTAKT CO IIeJ JOOUparbe MOJKE Ja NpeTcTaByBa
CeKOe YCHO/mMCMEHO Oaparbe 3a COCTAaHOK MM cpeaba, TejleOHCKHM KOHTAKT MIH
KOHTAKT IPEKy €JIEKTPOHCKA IIOIITa, HACOYEHO KOH JMIaTta Kaj KoM ce Jjiobupa BO
OnmtuHa [enuero.




JInuara xaj Kou ce nobupa Tpeda 1a ja yTBpaar Lenta Ha 6apaHuoOT KOHTAKT, IIPH
IITO 10 noTpeda MoKe Ja nodapaar moseke HHGOpPMaLMHU 3a 6GapaHUOT KOHTAKT.

JIOKOJIKY OJ1 TULIETO KO€ I' KOHTAKTHPA He TH J00HjaT noJaTolnTe NOTpeOHY 3a
YTBpJlyBam€ Ha 11eJITa Ha OapaHHOT KOHTAKT, JINLATa Kaj KOU ce J00Hpa ro npeKuHyBaat
HATaMOLIHHOT KOHTAKT CO TOA JIMLIE.

Kora nunara Kaj KoM ce o0upa ke YTBpIAT JieKa KOHTAKTOT € CO IIeJ JoOHparse,
[IOHATaMy IPUCTAIlyBaaT KOH IPOBEpPKa Ha JIMLETO KOe I'M KOHTaKTHpa W 3a Taa I1en
OapaaT JMLETO KOE I'M KOHTAKTHpa Ja JOCTaBH TOJATOLM 3a WAeHTH(QHUKALK]ja KaKo
JIOOMCT MIIK MPETCTaBHUK Ha 100K OpraHM3aluja, Kako M MOJATOLM 3a HApayaTeloT Ha
J00HPABETO.

JOKO/IKY JMLETO KOe I'M KOHTaKTHpa He I'M Hale MAW OA0ME Ja T'H Jaje
NOJAaTOLMTE MOTPEOHM 3a BpILUCHE HA I[IPOBEpPKA, OJHOCHO [ajle HEBUCTUHHUTH WIIH
HEIEIOCHH IIOJATOLM 3a BpPUIEE Ha IPOBEpKa, JiMI@Ta Kaj Kou ce Jodupa ro
IPEKUHYBAAT HATAMOIITHHUOT KOHTAKT CO TOa JIHIIE.

lIpoBepkara ce BpIIM IPEKY CIOPEIyBambe Ha MOAATOLMTE 3a WiCHTU(UKALU]4,
CO MOJATOLMTE 3alUIIaHH BO Peructapot Ha 100UCTH, J0OKM OpraHu3aniy U JIOOHparke
Ha Bed crpanuiata Ha /[pixaBHaTa KOMUCH]a 3a CTIpeUyBarbe Ha KOpYIIHjaTa.

AKO €O M3BpILEHaTa IIPOBEPKA €€ YTBPAHM JCKa JIMLETO KOE€ I'M KOHTAKTHpA €
3alMIIano BO PerucTapoT Ha JI0OUCTH, JIOOM OpraHu3alluy u J00Hpame U UMa aKTHBEH
CTaTyc Ha JJOOMCT / NPETCTaBHUK Ha JIOOM OpraHu3allnja, TUIaTa Kaj KOH ce JJ00Hpa MOyKe
Ja JIOroBopar OCTBapyBame Ha KOHTAKTOT CO TOa JIHIIE, BO OMpE/e/cHO BpeMe M Ha
OIpeaesIeHO MECTO.

KontakToT 3a j00upame MoOxKe [a ce OCTBapd IIPeKy COCTaHOK/cpenda,
TeneOHCKH TOBHK, KaKO ¥ IIPEKYy €JIeKTPOHCKH CpencTBa (eNEeKTPOHCKA IOLITa,
UHTEpHET Iu1aT(opMa 3a COCTAHOIH M CIIMYHO).

IIpu ocrBapyBarmeTo Ha KOHTAKTOT CO LIET JIOOHpame, JTOOUCTOT/TIPETCTaBHHKOT
Ha 700K opraHu3anujara, MO:Ke [a Jaje NoaaTolM M HHGOPMAaLHMH 3a MPEIMETOT Ha
nobupame, yCHO WM BO IMCMeHa popMa, Kako U J1a TOCTaBM MaTepHjaj Koj ce OJIHeCyBa
Ha NPeIMETOT Ha loOupame.

JIunara Kaj KoM ce 1001pa Ke TO IPeKHHAT KOHTAKTOT M Ke 0J0MjaT HaTaMOIIEH
KOHTaKT €O JIOOUCTOT, JIOOM opraHn3anujata Win MPeTCTaBHUK Ha 00K OpraHu3anujara
Kora ke yTBpJaT AeKa I0CTallyBaar CIIPOTHBHO Ha OpeAdHTe 01 3aKOHOT 3a JIoOHparse.

2.2 EBujieH1IHja HA KOHTAKTH CO LeJ Jo0upame

Onmruna JleryeBo BOAM €BUIGHIMjA HA KOHTAKTHTE OCTBAPEHH CO 1IEN
nobupame.

EBujieHnjaTa Ha OCTBapeHHTE KOHTAaKTH ja BOAM JHMIE OJ pENOT Ha
aIMUHHCTPATUBHHUTE CIIy:KOEHHMIM, olpeneneHo oa ['pagoHavyandukor Ha OmurTHHa
Jlem4yero 3a Taa uen.

EBnzieHnyMjaTa Ha KOHTaKTH €O Liell JJo0upame ¢e BOAM Ha 1ocedeH odpasel, Koj
I'M COAPIKU CNEHUTE TMOAATOLM:



- ViMe u npesuMe Ha QU3HYKOTO IHIIE/HA3UB HA MPABHOTO JIMIIE KOS OCTBAPHIIO
KOHTAKT €O LIEJI JIOOUpame;

- Konrakt nndopmanun 3a 106MCTOT/IPETCTABHUKOT Ha T0OM OpraHu3alujara;

- HMwme, npe3sume 1 QyHKLHja Ha JIMLETO/NIMIATA Ka] KOU ¢€ JIOOHpaio;

- JlaTym, MECTO ¥ HauMH Ha OCTBapyBarbe Ha KOHTAKTOT;

- IlpenMet na nodbupame u

- JIpyru peneBaHTHH MMOAATOIIH.

O6pazenoT 3a eBUJEHLM]aTa HA KOHTAKTH € COCTaBEH JIeJ1 Ol 0BO]j aKT.

3. MAEHTHOUKYBAIGE W EBUJIEHIHUJA HA JIMIATA KOH
OCTBAPYBAAT KOHTAKTH BO OIIIITHHA AEJTYEBO

ITokpaj KOHTaKTHTE OCTBAPEHU CO TeN JIOOHpame, CHTE JHIA KOH OCTBapyBaaT
KoHTakTH BO OmmTiHa [leiueBo Tpeda aa ce uaeHTH(OHUKYBaaT M 3a MCTHTE C€ BOJU
€BU/ICHIIH]A.

EBujennMja Ha KOHTAaKTHUTE BOAM JIHIE OJ PEJOT Ha aJAMHHUCTPATHBHHTE
cykOeHuLH, onpeaeneHo o I'pagonavanuukoT va OmintuHa Jlenueso.

3a ocTBapyBame Ha KOHTAKT co caykOeHu Jinna Bo OmmtuHa J[enyeso, THLETO
KO€ € 3aHHTEPECHPAHO J1a OCTBAPH KOHTAKT € JJOJDKHO J1a ce WACHTH(UKYBA, OJHOCHO Ja
IO HaBelle CBOETO MME U Ipe3uMe M LIeNTa 3a Koja 0apa ocTBapyBambe Ha KOHTAKT.

JIOKOJIKY JIMLETO [1a He I'¥ HaBe/Ie TOPEHABEICHUTE MOJATOLH, IULETO 3a10/KEHO
3a BOJICH¢ Ha €BHICHLM]jaTa Ha KOHTAKTH, Ke nobapa oJ THIETO Ja rd Jage OapaHHTe
HHGbOpPMAaLUH, a JOKOJIKY He IIOCTallHU 110 OapameTo, KOMyHHKallijaTa ke ce MpeKUHe.

JInuero 3a00/KeHO 3a BOZAEIE HA €BUICHLM]aTa HAa KOHTAKTH, IO WHGOpPMHpPA
I'panonayansukor Ha OmutvHa [enueBo 3a 6apaHMOT KOHTAKT, KOj OINMpeenyBa Koe
ciy:xOeHo mmue/ciy:k0eHM HMLIIa Ke OCTBapH/OCTBapaT KOHTAaKT cO OapaTesioT Ha
KOHTAKTOT.

JIvueTo 3aJ0/KEHO 3a BOJCH:E Ha CBHJCHIMjaTa HAa KOHTAKTH YCHO W IIPEKY
€JIEKTPOHCKA TIOLITa 'O U3BECTyBa CIy:KOEHOTO JHIle KOE € OMpeIesIeHO J1a OCTBapH
KOHTAaKT cO 0aparejoT Ha KOHTAKTOT, CO HaBeAyBaibe MOJAATOH Ha OapaTesioT U IeaTa
Ha OapaHMOT KOHTAKT U Ce€ OTpe/ieNyBa HAaulH U BpeMe Ha OCTBapyBarbe Ha KOHTAKTOT.

KoHTakTOT MOKE [1a ce OCTBapH JIMUHO BO mpocTopunte Ha OmmtiHa Jendeso,
Co Tene(OHCKH pasTOBOP WIIM MPEKY KOPHCTEH:E Ha eNeKTPOHCKH CpeacTBa (e-MolTa,
MHTEPHET I1aTgopma 32 COCTAHOLHU U CIL.).

ITpu ocTBapyBame KOHTAaKT BO ciiykOeHuTe nipoctopuy Ha Onmtuaa Jlemdeso,
JHMLETO € JOJIKHO Jla C€ MAEHTH(UKYBA CO MOKaKYBamke JOKYMEHT 3a HaeHTH(HKALH]a
Ha cIy’KO€HOTO JIMLE CO KOE Ce€ OCTBAPYBa KOHTAKTOT.

EBujeHIM]jaTa Ha KOHTAaKTH ceé BOJAM Ha mocebeH obpasell, KOj T COAPIKH
CJIC/ITHUTE MMOJATOLHU:

- Jwme u npe3ume Ha GaparesaoT Ha KOHTAKTOT;

- HWme, npe3ume 1 GyHKIHM]a HA IpEeTCTaBHUKOT/IiMTe Ha OniirrHa JeiueBo Kou

y4eCTBYBaJje Ha cpeJi0aTa/coCTaHOKOT; '




- JlatyM u HauMH Ha OCTBapyBambe HAa KOHTAKTOT;
- llen Ha KOHTAKTOT M
- Jlpyru nogaToiu.

OO0pa3zenor 3a eBUIEHLMjaTa HA KOHTAKTH € COCTABEH JIEJI O OBO] aKT.

4. IIOAI'OTBYBAILE, JOHECYBAIBE U U3BMEHYBAILE HA JABHH
MMOJIHUTUKH, INIPOI'PAMH, 3AKOHHU, IOI3AKOHCKH HIHU
APYTH OIIIITHU AKTHU

Onmtuna Jlen4eBo MpH H3FOTBYBAETO HA TPOLEAYPUTE 3a IOATOTBYBAHE,
JOOHECYBame M M3MCHYBAe€ Ha aKTUTE 3a KOM MMa yTBpjeHa 3aKOHCKAa HaIJIeKHOCT:
MO/I3aKOHCKH aKTH, JPYTd OIMIUTH aKTH, jJaBHU IOJUTHKH/TIPOrpaMH, ocobeHo Kora ce
OJHECYBaaT  Ha  MNPOCTOPHO M ypOAaHMCTHUKO  IUTaHHMpamhe,  pa3Boj M|
JnofienyBare/pacnpeienda Ha jaBHU CPEJCTBA JOCIENHO Ke M IOYHTYBA 3aKOHCKUTE
OZIpeI0M KOM I'M ypellyBaaT OBHE TIpallama Kako U oJpeaduTe 0l 3aKOHOT 3a JIOKA/HA
caMoyIIpara.

Ilpuroa, OnmruHa JlenueBo Ha TpaHCTIAPEHTEH HAYWH [a ' 00jaBH ITOAAaTOINTE
3a MACHTUTETOT HAa CHUTE YYECHHLHM BO IIPOLECOT, CyOjeKTHTE YHMU HMHTEPECH OuIe
3acTallyBaHH, YCIOBHTE IO KOHM YYeCTBOTO OWIO OCTBApEHO U HCIUIATEHHTE
HaJOMECTOILIH 32 HCTOTO.

S. IPOAKTHBHO OBJABYBAIGE HA COOIIIITEHHUJA 3A
OCTBAPEHU O®PHUIIMJAJTHHA CPEJABU U COCTAHOIIH

OmnmrtrHa Henueso Ha odunujasHaTa BeO CTpaHULIa
https://www.delcevo.gov.mk penosHo ke o0jaByBa cOOMIITEHMja 3a CUTE OCTBAPEHM
opuIMjaIHE CpefdM U COCTAHOIM, 0e3 pasiHKa Janu cpeadaTa/CoCTaHOKOT € cO Le
1001pame WM € co Apyra I1e.

BumuoTr copaboTHHK cHCTEM aJAMUHHUCTPATOp ¥ HMH(pOpPMATHYKA TEXHOJIOTHja,
COOMIITEHHETO Io o0jaByBa BeIHAIN, a HajAOIHA BO POK o 3 pabOTHM IeHa IO
OJp;KyBame Ha ouuujaaHata cpeada, OQJHOCHO COCTAHOK.

B0 cOONITEHHETO 3a OCTBAPEHUTE ODUITHjATHU CPpe0H U COCTAHOLIN, 3aBUCHO O]
1[eJITa Ha cpeg0aTa/CoCTaHOKOT, Ce COPKAHH CJIEIHUTE MTOIATOLIU:

A) OCTBAPEHU CPEJBW/COCTAHOLIM CO IIEJI JIOBUPAE

1. marywm, Bpeme, HAUMH M MECTO Ha OCTBapyBarhe Ha cpendara/coCTaHOKOT;

2. J;ia ce HaBeJie JeKa cpedaTa/cocTaHOKOT € CO Lell JoOuparne;

3. mme, mpesume U QyHKIMja HA JUUETO/IMLIATA Kaj KOW Ce I0OHpa, ApYru
npercTaBHUIM  Ha  OmwruHa  JlenyeBo KoM ydyecTByBajie — Ha
cpeabarTa/cocTaHOKOT;



4. umMe u npesume Ha JOOMCTOT/HA3uMB Ha JI0OM OpraHusanujata — KOU
yuecTBYBaJle Ha cpe1daTa/coCTaHOKOT;

S. [OJATOIM 3a HAPAuaTeIoT Ha JOOUPAILETO;

6. KpaTOK OIMC Ha IPeAMETOT Ha T0OHpame 3a KOj Ce JUCKYTHPAJIO Ha
cpendaTa/coCTaHOKOT;

7. KpaTOK ONHC Ha JOKyMEHTallijaTa CII0Je/IeHa BO BPCKa CO MPEAMETOT Ha
Jo0upame 1

8. dororpadun/Buneo 3amuc o1 cpendaTa/cocTaHoKoT (110 MOYKHOCT)

b) CPEJIBM 1 COCTAHOILI OCTBAPEHM CO JJPYT'A LIEJI

1. matym, BpeMe, HAUMH M MECTO Ha OCTBapyBame Ha cpeadara/coCTaHoK;

2. uen Ha cpeadara/cocTaHOKOT;

3. ume, npe3uMe U QyHKIHja Ha IpeTCTaBHUKOT/IiMTe Ha OminTiHa J[eqyeBo Kou
ydecTByBajie Ha cpe/0aTa/coCcTaHOKOT;

4. uMe, npe3srMe/Ha3’UB Ha IIPABHO JMIE/ HAa YUECHHUIMTE CO KOU € OjprKaHa
cpendara/cocTaHOKOT M BO KO€ CBOjCTBO YYECTBYBAJIE;

5. KpaTOK OIHC Ha MpeJMETOT Ha JIUCKyCcHja Ha cpeadaTa/coCTaHOKOT;

KpaTOK OIHC Ha CIIOJE/IEHaTa JOKYMEeHTaluja (JIOKOIKY TTOCTOH) U

8. dotorpadun/Buaeo 3anuc oa cpeadaTa/cocTaHoOKOT (110 MOKHOCT).

o0

O0jaBenuTE COOINLITEHU]A 3@ OCTBapeHHUTEe OQUIHjaNHU cpeadH/CoCTaHOIN Ke
Oupar mocranHu Ha oduiMjanHaTa BeO-CTpaHUIla BO MEPHOJ O/ IIE€T TOAMHHU O JCHOT Ha
00jaByBamETO.

6. INIPEOJHH U 3ABPUHIHU OAPEABU

BratpemHHOT axT 3a yTBpAyBame Ha NpaBHiia cOrjiacHo uneH 24 oja 3aKoHOT 3a
nobupame uMaaT OOBpCKa Aa ro TMOYMTYBAaT CcHUTE Cay:KOeHH Juia BpabOTEHH BO
Omtuna JlendeBo, 0€3 HCKIYUOK.

Bo pok oz 30 nena o nenot Ha goHecyBameTo, Onurtuna JlemyeBo Ke ja H3BecTu
Jlp:kaBHaTa KOMHCHja 3a CIpedyBame Ha KOpYMIMjaTa 3a YTBPACHHUTE IpaBHUIa M
NPOLIEYpPH M KE IO JOCTaBU BHATPELUIHHOT aKT 3apaan objaByBame BO Permcrapor Ha
1001CcTH, 100U OpraHu3aluy 1 JoOupare.

OBo0j BHATPEIIEH aKT BIETyBa BO CHJA CO JICHOT Ha HErOBOTO JOHECYBambe, a Ke
Ouje o0japeH Ha BeO crpanunara Ha OmnruHa Jleaueso - https://www.delcevo.gov.mk.

OINIIITHHA AEJYEBO
I'paponavamank
Bpan TpajkoBekn




Obpa3zey 6p.1

EBUJIEHIINJA HA KOHTAKTH CO HEJ JJOBUPAILE BO OINIUITHUHA JEJTYEBO

Pen. | Ime w mnpesume Ha | Konrakt undopmanun 3a | Uve, npesume u | Jatym, mecto u | [lpeamer  na | Ipyru

6poj | puzmukoTO AMIE/HAIMB | JOOHCTOT/MPETCTABHAKOT | PYyHKUMja  HA | HAYHH Ha | JobHpame peJieBAHTHH
HA NPABHOTO JIMILe Koe | HA JIOOH OpraHu3auMujaTa | JJHIETO/THIATA | OCTBAPYBabe noaaTouH
OCTBAPHJIO KOHTAKT CO Kaj KOH ce | HA KOHTAKTOT
1eJ Jooupame J100HpaJIo




Obpa3sey 6p.2

EBUAEHIIMJA HA OCTBAPEHH KOHTAKTH CO BAPATEJIUTE HA KOHTAKTHU BO OINIITHHA JEJUYEBO

Pep.
6poj

HUme wu
dapaTenoT
KOHTAKTOT

npeume

Ha
Ha

Ume, npe3ume U
hyHkuuja HAa
NPeTCTABHHKOT/IIUTE HA
Onmrtuna Jlea4eBo Ko
y4yecTBYyBaJje HA
cpeadaTa/cocTAHOKOT

JdatyMm H HAYHH Ha
0CTBAPYBAa-e Ha
KOHTAKTOT

Iles1 Ha KOHTAKTOT

Apyrn nogaToun




